
YAMAZOEオーガニックスクールに関する業務委託仕様書 

 

本仕様書は、山添村（以下「発注者」という。）が実施する「YAMAZOEオーガニックス

クールに関する業務」（以下「本業務」という。）に適用するものとする。 

 

１ 業務名 

YAMAZOEオーガニックスクールに関する業務 

 

２ 業務目的 

本業務は、発注者が「みどりの食料システム戦略緊急対策交付金」を利用して実施する

「有機農業について学ぶための教育機関（以下「YAMAZOEオーガニックスクール」とい

う。）」を開設・運営することで有機農業への理解を深め、持続可能な山添村の有機農業の

確立を目指す。YAMAZOEオーガニックスクールは山添村立奈良県立山辺高等学校山添分校

（以下「分校」という。）を拠点として有機農業の理解を深める講座や体験を取組体制及び

実施計画を検討することで、本村が策定するオーガニックヴィレッジ構想に寄与することを

目的とする。 

 

３ 準拠する法令等 

本業務は、本仕様書によるもののほか、次に掲げる法令等に準拠するものとする。 

⑴山添村個人情報保護条例 

⑵山添村契約規則 

⑶その他関係法令・規則・通達等 

 

４ 履行期間 

契約締結の日から令和7年3月14日（金）までとする 

 

５ 業務概要 

 受託者は，本業務の目的及びコンセプト等を十分理解し，YAMAZOEオーガニックスクー

ルにかかる業務を行うものとする。本事業は「持続可能な有機農業」を目指すため、各業務

内容は単年度的に使用するものではなく、数年間は利用できるものとする。なお、講座等で

使用するテキスト、資料等は全て講座前に山添村教育委員会事務局へ提出すること。 

 ⑴ 分校の場所を借りて行う「YAMAZOEオーガニックスクール」の講座計画業務 

  開催する講座内容については「生産・堆肥・販売」を三つの大きな柱とし、令和6年5月

～令和7年2月にかけて講座の実施（全14回）を予定している。 

  【生産】 

  ① 講座１ 

② 講座２ 

  ③ 講座３ 

④ 講座４  

⑤ 講座５ 

  ⑥ 講座６ 



  ⑦ 講座７ 

 【堆肥・里山整備】 

  ① 講座１ 

② 講座２ 

  ③ 講座３ 

【活用・販売】 

  ① 講座１(2回) 

  ② 講座２(2回) 

 ⑵ 講座開催にかかる運営業務 

 ⑶ 講座開催にかかる募集チラシ作成業務 

 ⑷ YAMAZOEオーガニックスクールのアーカイブ動画およびPR動画作成 

 ⑸ 打ち合わせ協議 

 

６ アーカイブ動画及びPR動画作成 

 ⑴プロポーザルでの提案内容を基に，本村と協議を行い，内容を決定する。決定した内容

を基に，動画の構成を作成する。 

⑵動画の制作に必要な資料、素材の収集、肖像権や著作権について必要な手続き、撮影許

可の交渉を行い、映像の撮影を行うものとする。なお、謝礼等撮影に必要な費用は委託業務

に含むものとする。 

⑶撮影した映像は加工，編集，音楽，ナレーション，テロップの挿入等の編集作業を行

い、本村による複数回の内容確認及び修正等の指示を受けるものとする。なお、動画の内容

については次のとおりとする。 

 ①アーカイブ動画は講座の振り返り及び講座欠席者の学習、今後の村で開催する講座で使

用するために作成するものとする。 

②PR動画は山添村及び分校の取り組みを紹介するためのものである。 

 ③複数年使用できる動画とすること。 

④必要に応じて音楽、日本語字幕、コンピュータグラフィック，イラスト等を入れるこ

と。 

⑤アーカイブ動画は各講座の趣旨や目的、要点を押さえて各動画が20分～60分程度の再生

時間となるように制作するものとする。 

 ⑷ 成果物の納品 

 ①動画の規格は，16 : 9とし，フルハイビジョン（1920×1080）映像とする 

②動画の納品は，使用に合わせて以下を制作するものとする。 

・DVDディスク（盤面印刷含む。コピー可能なもの）３枚 形式MPEG4 

 

７ 提出書類 

受託者は本業務の着手に先立ち、各工程における作業方法、作業日程について適切な業務

実施計画を立案し、予め発注者の承認を受け、下記の書類を提出するものとする。なお、変

更する場合も同様とする。 

⑴業務着手届 

⑵工程表 



⑶実施計画書 

⑷その他発注者が必要と認めるもの 

８ 業務の完了 

本業務は、発注者の検査・合格を以って完了とする。その際、訂正等指摘事項があれば、

受託者は速やかに訂正を行うものとする。 

 

９ 成果品の契約不適合 

業務完了後、受託者の過失又は粗漏により不良箇所が発見された場合は、発注者の指示に

従い、必要な処理を受託者の負担において行うものとする。 

 

1０ 成果品の帰属 

本業務において使用又は作成した成果品等はすべて発注者に帰属するものとし、受託者は

発注者の許可なく使用、流用或いは複製やこれを他に公表・貸与してはならない。なお、既

に他に著作権があるものを使用した場合は、この限りではない。また、他より得られた資料

や文献等を引用するときには、その出典名を明記することとする。 

 

1１ 損害賠償 

受託者は、本業務実施中に生じた諸事故等に対して一切の責任を負い、これに係る費用は

全て受託者の負担とするとともに、発注者に発生原因・経過・内容等を報告し、発注者の指

示に従うものとする。 

 

1２ 個人情報の取り扱い 

受託者は個人情報を取り扱う際は、個人情報の保護の重要性を認識し、個人の権利・利益

を侵害することのないようにしなければならないものとし、受託者が運用する情報セキュリ

ティ等の規定等に従い、情報の漏洩防止及び事故防止対策の措置を講ずるものとする。 

 

1３ 品質管理等 

受託者は、適切かつ厳格な品質管理を行うため関係法令、規則等を遵守しなければならな

い。 

 

1４ 守秘義務 

受託者は、本業務の内容及び業務に関わる資料を第三者に漏洩させ、又は当該業務の目的

以外に使用してはならない。 

 

1５ 書類の保管 

受託者は、本業務完了後５年間、本業務に係る会計帳簿及び証拠書類を、発注者あるいは

会計検査院の求めに応じていつでも閲覧に供することができるように保管しなければならな

い。 

 

1６ 納入場所・納入期限 

本業務における成果品および提出書類の納入場所、期限は、次のとおりとする。 



⑴場 所：山添村役場 教育委員会事務局 

⑵期 限：令和7年3月1４日（金）まで 

1７ 資料の収集・整理 

受託者は、本業務を実施するために必要な資料を収集し、作業を効率的に実施できるよう

整理するものとする。 

 

1８ 打合せ協議 

⑴打合せ協議は、業務着手時、中間時、業務完了時のほか、業務に対し必要に応じて適宜

実施するものとする。 

⑵打合せ協議が行われた際に、受託者は打合せ記録簿を作成し、発注者の承認を得なけれ

ばならない。 

⑶打合せ協議については、発注者が認めた場合については、リモートによる実施を可能と

する。 

 

１９ 疑義 

本業務の本仕様書に定めのない事項及び疑義が生じた場合は、発注者と受託者が協議のう

え、発注者の指示に従い、業務を遂行するものとする。 

 

2０ 問い合わせ先 

 〒630-2344 奈良県山辺郡山添村大字大西１５１番地 

 山添村教育委員会事務局  

オーガニックスクール事業担当：田中、向井、今本 

TEL：0743-85-0049  FAX：0743-85-0219 

メール：kyouiku@vill.yamazoe.nara.jp 

 

  



YAMAZOEオーガニックスクール講座概要 

YAMAZOEオーガニックスクール講座

開催（生産 7講座） 

 

YAMAZOEオーガニックスクール講座 

（生産７講座）開催委託料 

・オーガニックの基本、圃場整備、水田、茶畑等に

関する講座（各１回） 

 

・オーガニック専門家、土壌関連専門家、茶業及び

紅茶関連専門家、水田専門家等の講師料 

 

・講座内容の構築とコーディネート 

 12時間×7回 

         

・講座案内チラシ印刷料 

 2,500枚×7講座分掲載 １回 

YAMAZOEオーガニックスクール講座

開催（堆肥生産 3講座） 

 

YAMAZOEオーガニックスクール講座 

（堆肥生産３講座）開催委託料 

・堆肥作成、土壌改良等に関する講座（各１回） 

 

・堆肥専門家、土壌専門家等の講師料 

 

・講座内容の構築とコーディネート 

 12時間×3回 

 

・講座案内チラシ印刷料 

 2,500枚×3講座分掲載 １回 

YAMAZOEオーガニックスクール講座

開催（活用/販売 2講座） 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

YAMAZOEオーガニックスクール講座 

（活用/販売２講座）開催委託料 

・調理・製造、販売等に関する講座（各２回） 

           

・調理専門家、マーケティング・販売専門家等の講

師料 

 

・講座内容の構築とコーディネート 

 7時間×4回 

           

・講座案内チラシ印刷料 

2,500枚×2講座分掲載 １回 

オーガニックスクール講座チラシデザ

イン料 

・講座案内チラシデザイン（全 12講座分） 

 

 

YAMAZOEオーガニックスクールの 

アーカイブ動画及び PR動画作成 

・企画 

・撮影 

・編集 

ワークショップ材料費 ・材料購入費等 

 

 


